KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS
Ubergang Schule-Beruf in NFW.

BAN-Portal
Anleitung fiir Schulen

Das internetgestlitzte BAN-Portal in ,, Kein Abschluss ohne Anschluss” dient fiir Sie
hauptsachlich dazu, Schiilerinnen und Schilern zu Standardelementen anzumel-
den, die bei auBerschulischen Bildungstragern stattfinden (Potenzialanalyse, tra-
gergestlitzte Berufsfelderkundungen, tragergestiitzte Praxiskurse). Diese Anmel-
dungen sind wiederum fir die Bildungstrager eine Voraussetzung, die Kosten der
abgeschlossenen MalBnahmen mit Fordermitteln des Landes Nordrhein-
Westfalen, des Bundesministeriums fir Bildung und Forschung und der Bunde-
sagentur fur Arbeit abzurechnen.

WICHTIG: Eine Anmeldung von Schiilerinnen und Schiilern zu Mallnahmen ist erst
dann moglich, wenn der durchfiihrende Bildungstrager den jeweiligen Kurs im
Portal freigeschaltet hat.

Diese Kurzanleitung mochte Ihnen den Einstieg in das BAN-Portal erleichtern und
die wichtigsten Informationen zur Nutzung vermitteln.
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Zugang zum BAN-Portal

Bitte rufen Sie die Startseite des BAN-Portals im Internet auf. Die Internet-Adresse
lautet:

www.bo-instrumente-in-nrw.de
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Klicken Sie bitte auf den Button ,Schulen”. Sie gelangen dann zum Schulzugang in
das Portal. Je nach dem, ob |hre Schule bereits einen BAN-Zugang hat oder nicht,
verfahren Sie zum Einloggen wie folgt:

=> Fall 1: Ihre Schule verfiigt bereits iiber einen BAN-Zugang, die Zugangsdaten
sind Ihnen bekannt

Geben Sie im Schulzugang oben rechts bitte als Kennung Ihre Schulnummer und
Ihr BAN-Portal-Passwort ein und klicken Sie auf den roten Button ,einloggen”.

=> Fall 2: Ihre Schule verfiigt bereits iiber einen BAN-Zugang, die Zugangsdaten
sind Ihnen nicht (mehr) bekannt

Bitte klicken Sie im Schulzugang oben rechts auf den roten Schriftzug , Passwort
vergessen”. Daraufhin erscheint folgendes Formular:
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Schulnummer:
hinterlegte E-Mail:
hinterlegter Vorname:

hinterlegter
Nachname:

[ neues Passwort zusenden ]

Hier bendtigen Sie neben Ihrer Schulnummer als Kennung die von lhrer Schule im
BAN-Portal hinterlegte E-Mail-Adresse sowie den Vornamen und Namen der Per-
son, die als BAN-Benutzer/in fiir lhre Schule im Portal eingetragen wurde. Bitte
geben Sie diese Daten ein und klicken Sie auf den Button ,, neues Passwort zusen-
den”. Sie erhalten eine automatisch generierte, an die von lhnen hinterlegte E-
Mail Adresse, Nachricht mit dem neuen Passwort.

=* Fall 3: Ihre Schule hat noch keinen Zugang zum BAN-Portal

In diesem Fall muss zunachst eine Registrierung lhrer Schule fir das BAN-Portal
erfolgen. Zur Registrierung klicken Sie bitte im Schulzugang oben rechts auf den
roten Schriftzug ,Registrieren”. Es erscheint folgendes Formular:

Name der Schule:

Schulnummer:

Kommune: Aachen (Stadteregion) ¥
Schulform: Forderschule v
StraBe:

Hausnummer:

PLZ:

ort:

Ansprechpartner
Name:

Ansprechpartner
Vorname:

Telefon:
eMail:
Anrede: Herr v

gewiinschtes
Passwort:

Passwort
wiederholen:

[ registrieren ]
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Bitte flllen Sie die Formularfelder aus bzw. wahlen Sie die zutreffenden Angaben
in den Auswabhlfeldern und klicken Sie abschlieBend auf den Button ,registrieren”.
Innerhalb der nachfolgenden zwei Arbeitstage werden lhre Schuldaten lUberprift.
Nach erfolgreicher Uberpriifung erhalten Sie unter der von Ihnen angegebenen E-
Mail-Adresse eine Freigabe-Mitteilung. Sie kdnnen Sich dann mit lhren Zugangs-
daten in das Portal einloggen.

Hinweis: Bitte geben Sie jeweils nur einen Ansprechpartner an!
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Aktuelles

Unter , Aktuelles” finden Sie eine Ubersicht mit Anderungen und Neuerungen im
BAN-Portal.
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Aktuelles

AKTUELLES

Downloads

ety

Seiten 1

Kursangebote . N
26.00.2017 | Liebe Nutzerinnen und Nutzer,

1

bitte tragen Sie in die Teilnehmerliste nur die Daten der Schilerinnen und Schiiler ein, die Felder cben (Name Trager, Belegnummer, Datum

Schiiler/in etc.) werden ausschlieBlich vom Trager ausgefiillt!
j_/ 04.09,2017 | Liebe Nutzerinnen und Nutzer,
PA Feedback im Download-Bereich finden Sie aktuelle Dokumente, die Sie fir KAoA im laufenden Schuljahr bendtigen.

1

04.09,2017 | Liebe Nutzerinnen und Nutzer,

Bedarfsmeldung als neues Feature haben Sie die Maglichkeit sich die Evaluationsergebnisse aus den Bewertungen der Schilerinnen und Schiiler IThrer Schule
/ anzeigen zu lassen.
| 04.09.2017 | Liebe Nutzerinnen und Nutzer,
Evaluation

ab sofort haben Administratoren die Maglichkeit, Schilerinnen und Schuler, welche die Schule verlassen haben, inaktiv zu setzen.

Desweiteren kénnen Sie in der Spalte "Auswahl” mehrere Schilerinnen und Schiler markieren und den Férderzeitraum um ein Schuljahr
verldngern,

30.08.2017 | Liebe Nutzerinnen und Nutzer,

|

ADMIN

Schiilerliste bitte beachten Sie, dass die Anmeldung fir die Potenzialanalyse nach SBO 5 anonymisiert erfolgt! Das bedeutet, dass Sie nur eine
Gesamtsumme eintragen und die Schiilerinnen und Schiiler nicht namentlich im BAM Portal anmelden kénnen.

Zur manuellen Erstellung der Teilnehmerlisten stehen Ihnen im Downloadbereich des BAM Portals zwei Dateimaglichkeiten zur Verfugung:
A eine Datei im Excel Format, mit deren Hilfe Sie die Teilnehmer einpflegen und daraus die Teilnehmeriste automatisch generiert wird und
Benutzer/in eine beschreibbare Version im PDF Format, in der Sie die Schiilerinnen und Schiler einzeln eintragen kénnen.

07.06.2017 | Start Monitoring

1

1

Stammdaten Sehr geehrte Damen und Herren,

1

Das Monitoring fir das Schuljahr 2016/2017 ist ab sofort bis zum 21.07.2017 freigeschaltet.

Dieser Meldung anbei finden Sie eine Anleitung zu Aufruf und Bearbeitung des Monitorings

sowie die angekindigten Ausfullhilfen in Form von speicherbaren PDF-Formularen.

Fur technische Fragen stehen wir Ihnen unter nues@Ilgh.de bzw. unter Tel. 0211-30108-366 gerne zur Verfigung.

Import

|

Export Vielen Dank fur Ihre Teilnahme!

Download Anleitung Monitoring
Download Ausfullhilfen Monitoring
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Downloads

Im Downloadbereich finden Sie alle Formulare fir Ihre Arbeit in KAoOA.
z.B. Teilnehmerlisten.

KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

Ubergang Schule -Beruf in NFIW.

Aktuelles

DOWNLOADS - UBERSICHT
Downloads
Seiten 1

Kursangebote - . n = ) n .
< / Hilfsmittel Teilnehmerliste PA http://www.bo-instrumentae-in-nrw.de/PDF/teilnehmeriste_pa_hilfsmittel.xlsx
Teilnehmerliste PA - beschreibbare PDF | hitp://www.bo-instrumenta-in-nrw.de/PDF/Teilnehmerliste-PA-2017-18.pdf
Schiiler/in

Bedarfsmeldung /

|

Evaluation
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Kursangebote

Unter dem Reiter ,Kursangebote” finden Sie eine Ubersicht der Kurse fiir Ihre

Schule.

I

Aktuelles
Downloads

KURS(E) - UBERSICHT

'* nur in Ihrer Kommune Kurse, fur die Sie bereits SuS angemeldet haben, sind blau hinterlegt

L alle 1en

==y

Kursangebote
Schiiler/in

| nur mit Thren aktuellen Buchungen

Seiten 1

Veranstaltungs-|
ort

suchen }

SuS an- /abmelden

Kursinhalt: Dreitdgige Berufsfelderkundung, die zusammenhangend erfolgen muss.

Buchung namentliche A der Schiiler/innen
9‘21170 ‘m—vosxw 28.08.2017 |28.08.2017 ‘0 ‘hgkfgjk ‘\hk]'l ‘1

SuS anmelden J

Standard- | 28.09.201 anzeigen
s | 7| anzeigen |

Kursinhalt: Potenzialanalysen fur Schiller/innen der achten Klasse: Hal R b schulen
Sammelanmeldung ohne Schiilerdaten

anzeigen SuS an- /abmelden

Kursinhalt: Einzelhandel - Pringles essen
h i A der Schiiler/innen

20.10.2017

0 LGH Diisseldorf anzeigen || SuS anmelden

Q;}‘ 26625 ‘BFE?. 181 ‘ 17.10.2017

Standard- |01.12.2017
™

Kursinhalt: Dreitdgige Berufsfelderkundung mit einer Gesamtdurchfihrungsdauer von mind. 21 Zeitstunden.

namentliche Anmeldung der Schiiler/innen

anzeigen SuS an- /abmelden

Kursi 2-tagige i yse fr neu derte Schiler/innen der 10.ten Klassen und internationale Férderklassen an den Berufskollegs
h i A der Schiiler/innen

anzeigen SuS anmelden

test

Standard- |01.12.2017
™

test ‘ 226

9‘25536 ‘PAF ‘30.10.2017 30.10.2017 ‘2

Sie kénnen sich Informationen zu den Kursen anschauen und Schiiler an- bzw.
abmelden. Kurse fir die Sie bereits Schilerinnen und Schiler angemeldet haben,
sind blau hinterlegt.
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Schiilerinnen und Schiiler zu den Kursen anmelden

Je nach Kursangebot und Fordermittelbestimmungen ist nachfolgend eine Sam-
melanmeldung ohne individuelle Schiilerdaten oder eine namentliche Anmeldung
der Schilerinnen und Schiler erforderlich.

e Sammelanmeldung
o Potenzialanalysen im Schuljahr 2017/2018
o Zweitagige Potenzialanalyse fur Forderschulen (PAF)

e Namentliche Anmeldung
o Zweitagige Potenzialanalyse in KAoA kompakt
o Ein- und dreitagige Berufsfelderkundungen
o Praxiskurse

Bitte beachten Sie:

Die Anmeldung von Schilerinnen und Schilern ist grundsatzlich vor der Kurs-
durchfiihrung erforderlich. Ein Kurs, dessen Durchfiihrungsdaten in der Vergan-
genheit liegen, ist flr die Schule im BAN-Portal nicht mehr sichtbar.
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Sammelanmeldung

Um Schiiler/innen anzumelden, klicken Sie bitte in der Ubersicht auf den Button
,SuS anmelden” rechts in der entsprechenden Kurszeile.

Sie erhalten eine Eingabemaske, mit der die Gesamtzahl der anzumeldenden
Schilerinnen und Schiiler, untergliedert nach Geschlecht und Klasse, abgefragt
wird. AnschlieRend klicken Sie auf ,,Speichern®.

AnschlieBend konnen Sie die Teilnehmerliste (als beschreibbare PDF) herunterla-
den und lokal an Ihrem PC weiter bearbeiten.

Im ,,Download“-Bereich finden Sie eine Arbeitshilfe in Excel.

Wichtig: Bitte bringen Sie die ausgefiillte Teilnehmerliste zum Durchfiihrungsort
der PA mit und handigen Sie diese einer Mitarbeiterin / einem Mitarbeiter des
Tragers aus.

SUS ANMELDEN
Kursinformationen

Kursinhalt:

Potenzialanalysen fiir Schiiler/innen der achten Klasse: Hauptschulen, Realschulen, Sekundarschulen

Kursart: PA-V06/17 Berufsfeld: Alle Berufsfelder

Beginn: 28.08.2017 Ende: 28.08.2017 T T R DT %

Bereits angemeldete
Sus: ? 7 Sammelanmeldung erfolgrelch

gespeichert. Siek

hier herunterladen.

Freie Plitze fiir Thre 3 Teilnehmerliste
Schule:

Losnummer: 1

Schiiler/innen anmelden / abmelden

Hinweis: Bitte tragen Sie in die Teilnehmerliste nur die Daten der Schiilerinnen und Schiiler ein, die Felder oben (Name Trager,
Belegnummer, Datum etc. ) werden ausschlieBlich vom Trager ausgefiillt!

[Tellnehmerllste herunterladen
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Namentliche Anmeldung

Flr die namentliche Anmeldung ist es zunachst erforderlich, Schiilerinnen und
Schiler (SuS) in das BAN-Portal einzupflegen. Sie kénnen die Daten der SuS ma-
nuell eingeben oder unter , Import”in das BAN-Portal laden. Zudem kénnen Sie
bereits angelegte Datensatze verwenden.

Manuelle Eingabe

Die manuelle Eingabe erfolgt Giber den Menlpunkt ,Schilerliste” (nur sichtbar fir
Administratoren). Klicken Sie auf den Button ,,Schiiler/in hinzufliigen” und geben
Sie die erforderlichen Daten ein und speichern Sie Ihre Angaben.

SCHULER/IN HINZUFUGEN

Name

Nachname: | |

Vorname: | |

Geburtsdatum: | | r

Geschlecht: Frau v

Jahrgang

Lehrer/in: Mali Erdo ¥
Klasse: Klasse 8 v |:|
Schuljahr: 20172018 ~

Weitere Informationen

KaoA kompakt:

=)
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Eingabe iiber Datenimport

Flir einen Datenimport missen die Datensatze nach Form unserer Musterdatei
aufbereitet werden. Diese konnen Sie im Bereich ,,Import“ herunterladen.

Sie konnen aus SchlLD Schiilerdaten exportieren und diese dann in Form unserer
Musterdatei aufbereiten und anschliefend die Musterdatei in das BAN-Portal

hochladen.

Aktuelles

[

Downloads

1

Kursangebote

1

Schiiler/in

1
[

PA Feedback

1

Bedarfsmeldung

/

_J

Evaluation

'l

ADMIN

Schiilerliste

1

Benutzer/in

1

Stammdaten

Import

i

IMPORT ERFASSEN

Sie kénnen die Schilerfinnen zur Teilnahme an "Kein Abschluss ohne Anschluss”
im BAM-Portal entweder einzeln erfassen (idber "Schilerliste” und "Schiler/in
hinzufiigen") oder aber Gber die vorliegenden Seite "Import” klassen- bzw.
gruppenweise in Tabellenform von IThrem Rechner importieren. Fir den Import ist
es erforderlich, dass Sie die Schilerdaten in einer vorgegebenen Tabellenstruktur
als sogenannte csv-Datei aufbereiten (s. Musterdatei). Diese Aufbereitung konnen
Sie mit dem Tabellenkakulationsprogramm Excel vornehmen.

Musterdatei

Schuljahr: 201772018 v

Datei: [ Datei auswahlen Keiine ausgewahlt

Import starten

Export aus SchILD Sie kénnen aus dem Schulverwaltungsprogramm SchILD
Schilerdaten in eine Datei exportieren und diese dann - dber die Importfunktion
oben - ins BAN-Portal importieren. Hierzu ist zundchst die Installation eines
Plugins erforderlich.

Anleitung SchILD Export
SchILD Plugin

Export

L
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Ubernahme bestehender Angaben

Als Administrator haben Sie die Moglichkeit, bestehende Datensatze von SuS wei-
ter zu nutzen. Sie konnen dafir die Forderzeitraume einzelner SuS um ein Jahr
verlangern. Hierfiir markieren Sie die gewilinschten SuS und klicken anschlieBend
auf den Button , Ausgewahlte Schiiler/innen freischalten®.

Es erscheint ein Pop-Up indem Sie bestatigen, dass der Forderzeitraum verlangert
wird und die SuS in eine hohere Stufe gehen.

SCHULER/INNEN - UBERSICHT (ADMIN)

SuS, die Sie bereits in mind. 1 Kurs angemeldet haben, werden hinterlegt

nur bereits angemeldete SuS anzeigen

123 ==

e e e e i =i I
[ I | - XD

alle M [ [} Ane  [F Alle v [l alle

suchen p

" 2016/2017 9a Mustermann Abed Frau Mali Erdo 2017/2018 Details

Laschen
Inaktiv schalten

" 2016/2017 8a Mustermann Abed Frau Mali Erdo 2016/2017 Details

Laschen
Inaktiv schalten

" 2016/2017 8a Mustermann Alex Frau Mali Erdo 2016/2017 Details

Laschen
Inaktiv schalten

2016/2017 g Mustermann Anneliese Frau Mali Erdo 2016/2017 Details

Laschen

Inaktiv schalten

d 2016/2017 g2a Mustermann Batman . . ) :
! Schiiler/innen freischalten ® Details

Laschen

A Sie haben insgesamt 6 Schiler/innen pliischalcniss

2015/2016 1 Mustermann Diana ausgewahlt. Durch erneutes Bestitigen wird
das MaBnahmenende jedes Schiilers/jeder -

Schiilerin um 1 Jahr erhéht. Laschen

aktiv schalten

Details

[ Klasse ebenfalls um 1 erhéhen. ]

” 2016/2017 8a Mustermann Esat Details

Laschen

aktiv schalten

" 2015/2016 8 BK1 Mustermann Frank

Freischalt durchfiihr
[ reischaltung durchfiithren ] Details

Laschen
Abbrechen akliv schalten

2015/2016 23 Mustermann Hans Details

 e—
Laschen

Inaktiv schalten

SuS, welche die Schule verlassen haben, miissen deaktiviert werden, damit diese
an einer anderen Schule zu Kursen angemeldet werden kénnen. Dazu klicken Sie
auf den Button , Inaktiv schalten”.
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Abschluss der namentlichen Anmeldung

Um namentlich eingegebene Schiiler/innen zu einem Kurs anzumelden, gehen Sie
bitte wieder in die Ansicht ,,Kursangebote®. Klicken Sie bitte auf den Button ,,SuS
anmelden” rechts in der Zeile des entsprechenden Kurses. Sie erhalten dann eine
Ansicht, die unter den Informationen zum Kurs eine Liste der namentlich im Sys-
tem angelegten Schiler/innen enthalt. Durch Klick auf den Button , Diesen Schii-
ler anmelden” kénnen Sie die Schiler/innen einzeln dem Kurs zubuchen. Die An-
meldung ist damit abgeschlossen.

SUS ANMELDEN

Kursinformationen

Kursinhalt:

Erstellung eines Hauswasserverteilers mit Absperreinrichtungen

Kursart: SBO6.3-PK/17-BAV1-16 Berufsfeld: Bau, Architektur, Vermessung {BAV)
Beginn: 12.11.2017 Ende: 13.11.2017

Bereits angemeldete 0

5us:

Freie Plitze fiir Ihre 3

Schule:

Teilmodule

" Name | Benusteid | imbon |

Schiiler/innen anmelden / abmelden

BEREITS ANGEMELDETE SCHULER/INNEN:

Nachname

1|2015 Mustermann Diana 30.05.2003 1 Diese Schiilerin
| abmelden.

AUSWAHLLISTE SCHULER/INNEN:

Alle v Alle ¥

2016 Mustermann Abed 09.03.2001 9a Diese Schalerin
| anmelden.
| Details

2015 Mustermann Sabeeha 05.11.2002 10 f Diese Schalerin
| anmelden. |
| Details |

2015 Mustermann Sifacan 11.05.2003 8IF Diese Schilerin
| anmelden.

| Details |
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Schiiler/in

KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

Ubergang Schule-Beruf in NFW.

Unter dem Reiter ,Schuler/in“ kdnnen Sie Uber den Button , Details” Informatio-
nen Uber die Stammdaten und besuchten Kurse erhalten.

R

Aktuelles

ey
Downloads
Kursangebote

Schiiler/in

SCHULER/INNEN - UBERSICHT

| nur bereits angemeldete SuS anzeigen

SuS, die Sie bereits in mind. 1 Kurs angemeldet haben, werden b/ 20 hinterlegt

Um die Schilerdaten zu bearbeiten, bendtigen Sie ,Schreib- bzw. Adminrechte”.

123 >>

| alle \al

[ [Il Alle v [ alle

" Nochname | Vomame _| Anrode |Forderzoitraumbis|
| |

|

s en b

Bedarfsmeldung / ] 2016/2017 8a Mustermann Abed Frau 2016/2017
| . 3] 2016/2017 |82 Mustermann | Alex Frau  [2016/2017
I o 2016/2017 8 Mustermann | Anneliese Frau 2016/2017
] 2016/2017 Ba Mustermann Batman Frau 2016/2017 A
ADMIN | Details_|
Schiilerliste Y =) 2016/2017  |8a Mustermann | Esat Frau  [2016/2017
_ : o 2015/2016 |8 BK1L Mustermann | Frank Herr 2016/2017
Benutzer/in =) 2015/2016 ga Mustermann Hans Herr 2016/2017
ctommadaten o 2014/2015  |od Mustermann | Janina Frau 2015/2016

j ‘ Ausgewahlte Schiilerfinnen freischalten

Import / :
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PA Feedback

Unter dem Reiter ,,PA Feedback” konnen Sie Mallhahmen bewerten, an welchen

SuS ihrer Schule teilgenommen haben.

KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

Ubergang Schule - Beruf in NFAWW.

Aktuelles

j PA FEEDBACK - UBERSICHT
Downloads
/ Seiten 1

T r—

Kursangebote
j—/ Landes-Gewerbeférderungsstelle |ich
des nordrhein-westfalischen

Schiiler/in Handwerks e.V.

23.08.2017

24.08.2017

j_/ Feedba{k hinzuftigen I

PA Feedback

B
Bedarfsmeldung
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Ubergang Schule-Beruf in NFW.




KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

Ubergang Schule-Beruf in NFW.

Bedarfsmeldung

Im Bereich ,Bedarfsmeldung” finden Abfragen zu anstehenden MaRnahmen statt.
Diese werden von den Kommunalen Koordinierungsstellen freigegeben.
Dafir finden Sie jeweils eigene Handreichungen im ,,Download“-Bereich.

-
Aktuelles
1 BEDARFSMELDUNG
Downloads An dieser Stelle konnen Sie den Bedarf [hrer Schule an Kursplatzen zu tragergestUtzten Berufsfelderkundungen ("BFE", fur Schaler/innen der 8.
j—/ Klasse) und / oder zu tragergestiitzen Praxiskursen ("PK", fir Schiiler/innen der 9. und 10. Klasse) und / oder fir KAoA kompakt fir das Schuljahr
gegenuber [hrer Kommunalen Keerdinierungsstelle melden.
Kursangebote

j—/ Es liegen folgende Bedarfsabfragen der Kommunalen Koordinierungsstelle fur Sie

vor. Das Formular fiir Thre Bedarfsmeldung &ffnet sich durch Klick auf den
Schiiler/in jeweiligen Button. Bitte beachten Sie die angegebene Eingabefrist.

] Frist Bedarf Genehmigt
PA Feedback Bedarf Praxiskurs-Platze (dreitdgig) anmelden 10.11.2017

21.09.2017
Bedarfsmeldung

j—/ Bedarf Berufsfelderkundungs-Plitze (dreitdgig) anmelden |08.11.2017 1 0

Evaluation

"_/
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KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

Ubergang Schule-Beruf in NFW.

Evaluation

Hier konnen Sie die Bewertungen lhrer SuS zu einzelnen Kursarten ansehen.
Dafiir klicken Sie bitten auf den Button ,Fragebogen ...“.

-

Aktuelles

1 KURSEVALUATIONEN - UBERSICHT

Downloads

Seiten 1
[ ), [ R R o e e
| J | ||| J | |

01.01.2017

Schiiler/in & | 17619 BFE3 15.02.2017 18.02.2017 lgh Diisseldorf Gemischte Fragebogen 1 l
/ ™

o7 (18501 |BFE3 08.03.2017 |09.03.2017 Standard- ([ Fragebogen 1
PA Feedback ™
j_/ 18512 |BFEL 09.03.2017 |09.03.2017 Standard- || Fragebogen 1
™
Bedarfsmeldung 119514 | arE1 09.02.2017 | 09.03.2017 standard- ([ Fragebogen 1
j—/ ™
et o7 |17588 |BFEL 11.04.2017 |11.04.2017  |Testol Standard- || Fragebogen 1

TN
19255 BFE1 12.04.2017 12.04.2017 TEST Standard- Fragebogen 1
™
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KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS
Ubergang Schule-Beruf in NFW.

Schiilerliste

Als Administrator haben Sie die Moglichkeit, bestehende Datensatze von SuS wei-
ter zu nutzen. Sie kdnnen dafiir die Forderzeitraume einzelner SuS um ein Jahr
verlangern. Hierfiir markieren Sie die gewinschten SuS und klicken anschliefend
auf den Button , Ausgewahlte Schiller/innen freischalten”.

Es erscheint ein Pop-Up indem Sie bestatigen, dass der Férderzeitraum verlangert
wird und die SuS in eine hohere Stufe gehen.

SCHULER/INNEN - UBERSICHT (ADMIN)

5SuS, die Sie bereits in mind. 1 Kurs angemeldet haben, werden hinterlegt

nur bereits angemeldete SuS anzeigen

123>

e = I e I
| | | M cvchen ) |

alle v [ [|F ane ¥ [§ Alle v [ alle suchen )

7 2016/2017 9a Mustermann Abed Frau Mali Erdo 2017/2018 Details

Laschen
Inaktiv schalten

7 2016/2017 8a Mustermann Abed Frau Mali Erdo 2016/2017 Details

Laschen
Inaktiv schalten

7 2016/2017 8a Mustermann Alex Frau Mali Erdo 2016/2017 Details
Laschen
Inaktiv schalten

2016/2017 8 Mustermann Anneliese Frau Mali Erdo 2016/2017 Details
Laéschen
Inaktiv schalten

rd 2016/2017 Sa Mustermann Batman . . ) -
! Schiiler/innen freischalten ® Details

Laschen

A Sie haben insgesamt 6 Schuler/innen M.

2015/2016 8 Mustermann Diana ausgewshlt. Durch ernsutes Bestitigen wird
das MaBnahmenende jedes Schilers/jeder
Schiilerin um 1 Jahr erhéht.

Details
Laschen

aktiv schalten

[ Klasse ebenfalls um 1 erhéhen. ]

" 2016/2017 8a Mustermann Esat Details

Laschen

aktiv schalten

[ Freischaltung durchfihren ]

" 2015/2016 8 BK1 Mustermann Frank Details

Laschen
Abbrechen aktiv schalten

2015/2016 9a Mustermann Hans Details

 e— [ ———————————————
Laschen

Inaktiv schalten

SuS, welche die Schule verlassen haben, miissen deaktiviert werden, damit diese
an einer anderen Schule zu Kursen angemeldet werden kénnen. Dazu klicken Sie
auf den Button , Inaktiv schalten”.

Gefardert mithditteln des Landes Mardrhein-Westtalen, der Bundesagentur 10r Arbeit und des Bundesministeriums fir Bildung und Farschung

Die Landesregierung ' e Bundesa i i Bundesministerium
n P gentur fiir Arbeit 2 fiir Bil
Nordrhein-Westfalen ‘ 5‘ Regionaldirektion ulln’dBll;Lsiglq‘lung

Nordrhein-Westfalen
()



KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS
Ubergang Schule-Beruf in NFW.

Benutzer/in

Hier kdnnen Sie als Administrator/in neue Benutzer/innen anlegen und ihnen Be-
rechtigungen zuweisen. Sie haben auch die Maoglichkeit weitere Administra-
toren/innen zu bestimmen.

L

Aktuelles

[

BENUTZERLISTE - UBERSICHT

Downloads " Nachname | Vomame | Status | Berechtiomg | |

Erdo Mali aktiv Admin ] x
e / MNues Wolfgang aktiv lesen ] x
Schiiler/in Schmied Max aktiv schreiben ] x
Mustermann Hans aktiv Admin ] x
AL Fae tna s 4 Karper Irene aktiv Admin ] x
Bedarfsmeldung / Gihr Alisha aktiv Admin ] x
. l Benutzer hinzufiigen } l
Evaluation
ADMIN
Schiilerliste
Benutzer/in

Stammdaten

1

Import

|

Export

t
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KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS
Ubergang Schule-Beruf in NFW.

Stammdaten
Hier hinterlegen Sie die Stammdaten ihrer Schule. Bitte fullen Sie alle Felder aus

und halten Sie ihre Stammdaten zu jederzeit aktuell. Nennen Sie zudem eine/n
Ansprechpartner/in fiir KAoA und eine/n Hauptadministrator/in flirs BAN-Portal.

Aktuelles

[

STAMMDATEN - UBERSICHT

Downloads
Schulinformationen (bearbeiten )

1

Kursangebote

S Name der Schule: Testschule
Kennung: [123456
<L = / StraBe / Hausnr: Teststr. 1
PLZ / Ort: 40221 Dusseldorf
SelFra i Telefon: 0123456789
j—/ Fax:
Bedarfsmeldung / E-Mail: erdogmus@Igh.de
_J
Evaluation Ansprechpartner fiir KAoA (bearbeiten )
Name: Mustermann
ADMIN Vorname: Hans
Schiilerliste E-Mail: erdogmus@|gh.de
j—/ Telefon: 0123456789

Benutzer/in

|

Administrator fiir das BAN-Portal (bearbeiten )

[ Stammdaten ]
/ Name: Erdo
L
Vorname: Mali
Import
/ E-Mail: erdogmus@Igh.de
Telefon: 0123456789

Export

|
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Import

Flir einen Datenimport miissen die Datensatze nach Form unserer Musterdatei
aufbereitet werden. Diese konnen Sie im Bereich ,,Import“ herunterladen.

Sie konnen aus SchlLD Schulerdaten exportieren und diese dann in Form unserer
Musterdatei aufbereiten und anschliefend die Musterdatei in das BAN-Portal

hochladen.

Aktuelles

[

Downloads

1

Kursangebote

1

Schiiler/in

1
[

PA Feedback

1

Bedarfsmeldung

/

_J

Evaluation

ADMIN

'

Schiilerliste

1

Benutzer/in

1

Stammdaten

Import

i

IMPORT ERFASSEN

Sie kénnen die Schilerfinnen zur Teilnahme an "Kein Abschluss ohne Anschluss”
im BAMN-Portal entweder einzeln erfassen (idber "Schilerliste” und "Schiler/in
hinzufiigen") oder aber idber die vorliegenden Seite "Import” klassen- bzw.
gruppenweise in Tabellenform von Threm Rechner importieren. Fir den Import ist
es erforderlich, dass Sie die Schilerdaten in einer vorgegebenen Tabellenstruktur
als sogenannte csv-Datei aufbereiten (s. Musterdatei). Diese Aufbereitung konnen
Sie mit dem Tabellenkakulationsprogramm Excel vornehmen.

Musterdatei

Schuljahr: 201772018 v

[ Datei auswahlen Keiine ausgewahlt

Import starten

Export aus SchILD Sie kénnen aus dem Schulverwaltungsprogramm SchILD
Schilerdaten in eine Datei exportieren und diese dann - dber die Importfunktion
oben - ins BAN-Portal importieren. Hierzu ist zunachst die Installation eines
Plugins erforderlich.

Datei:

Anleitung SchILD Export
SchILD Plugin

Export

L
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Ubergang Schule-Beruf in NFW.



/ KEIN ABSCHLUSS
" DHNE ANSCHLUSS

Uibergang Schule-Beruf in NFAW.

Export

Hier kdnnen Sie SuS-Daten aus dem BAN-Portal in einer Datei exportieren. Dafiir
geben Sie bitte den gewlinschten Zeitraum ein.
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KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS
Ubergang Schule-Beruf in NFW.

Ausloggen aus dem BAN-Portal

Zum Ausloggen aus dem Portal klicken Sie bitte auf den grauen Button ,auslog-
gen” oben rechts auf dem Bildschirm (ggf. ist es dazu erforderlich, die Bildschirm-
ansicht nach oben zu scrollen).

Startseite | Uber das Portal | Kentakt | Impressum | Datenschutzerklarung

willkommen, Herr Mustermann ausloggen »
FITTTE

v e ZUur
Subventionsvergabe

KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

Ubergang Schule-Beruf in NFW.

d

t &ndern Kurzanleitung

Weamcamanhata

Landes-Gewerbeforderungsstelle des nordrhein-westfilischen Handwerks e.V.
(LGH)

Auf'm Tetelberg 7, 40221 Disseldorf

Telefon: +49 (0)211/ 30108-333

Telefax: +49 (0)211/ 30108-530

Internet: www.lgh.de

E- Mail: nues@Igh.de
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